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SZAKDOLGOZAT ELKESZITESENEK UTMUTATOJA

Kiterjed az Eszterhazy Karoly Egyetem Gazdasagtudomanyi Intézetében, valamint az Uzleti
Tudoményok Intézetében folyd Bologna rendszeri BA és MA képzésekre, tovabba az
osztatlan szakmai tanarképzésre.

A szakdolgozat gazdasagi témaval foglalkozo6 tanulmény, a szerzdi jog altal védett alkotas.

. A szakdolgozat készités folyamatanak idébeli iitemezése

Alap- és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben a szakdolgozat témajat a zarovizsgat
megelézéen legalabb egy évvel, minden év junius 1-ig, illetve januar 1-ig kell bejelenteni az
Egri Campuson az Oktatasi Igazgatosag Tanulményi és Oktatasszervezési Osztilyon, a
Gyongydsi Karoly Robert Campuson a Campus Igazgatosagon, a Jaszberényi €s a Sarospataki
Comenius Campuson a Campus Foigazgatdi Hivatalban. A zardvizsgara legkorabban a
bejelentést kdvetden egy év mulva, a zardvizsga-idoszakban keriilhet sor. Két féléves képzés
esetén az elsd félév szorgalmi iddszak 8 hetének utolsé munkanapjaig kell a szakdolgozat
témajat bejelenteni.

Az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatok az utolsé tanévben aprilis 15-ig,
illetve november 15-ig kotelesek az erre a célra kialakitott tarhelyre feltolteni. A feltoltési
1d6szak lezarasat kovetd két héten belill a bekotott szakdolgozatot be kell mutatni az Egri
Campuson az Oktatési Igazgatosag Tanulmanyi és Oktatdsszervezés Osztalyon, a Gyongy0si
Kéroly Robert Campuson a Campus Igazgatosagon, a Jaszberényi €s a Sarospataki Comenius
Campuson a Campus Fdigazgat6i Hivatalban és le kell adni a szaktanszéken.

Il. A szakdolgozat készitésének célja

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgato tudasat és szakértelmét valamely
altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsolodd tudomanyos adatgytijtésben,
rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy probléma
targyalasaban, a hipotézisalkotdsban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek
elemzésében, az érvelésben ¢és az ellenérvek cafolatdban, gondolatainak, nézeteinek,
allaspontjanak, mondanivalojanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontbol
gondozott irasbeli kifejtésében.

Tanari mesterképzésben a szakdolgozat célja annak bizonyitdsa, hogy a hallgaté képes a
képzés kiilonbozo teriiletein elsajatitott tudast integralni €s tandri munkajaban alkalmazni.
Képes a szakma szempontjabdl Iényeges tudomanyos-szakirodalmi eredményeket



Osszegylijteni, azok alapjan tanari munkajat ondlloan megtervezni és a tanitds vagy
pedagogiai feladat eredményességét értékelni. Képes a tanuldk teljesitményeirdl és
fejlodésérdl, valamint a tanulasi-tanitasi folyamatrdl modszeresen gyakorlati tapasztalatokat
gyljteni és a tényszer(i adatokat elemezni, kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az
eredményeket sajat tanari munkajaban alkalmazni.

A szakdolgozat megirasa és legalabb elégségesre mindsitése a zarovizsgara bocsatas feltétele,
megvédése a zarovizsga része.

I11. A szakdolgozat javasolt felépitése

A gyakorlatban a szakdolgozat fejezetcimei egyediek, azaz a késziilé szakdolgozat esetében
nem sziikségszerli, hogy a szerzé egy az egyben a jelen utmutatoban megadott cimeket
hasznalja (ez kiilonosen igaz a lenti 3. €s 4. pontokra, amelyek elnevezése csupan a tartalmat
jelzi, s nem konkrét fejezetcimeket).

1. Tartalomjegyzék

A szakdolgozat tagolasanak megfeleléen arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket és a
fejezeten beliili pontokat, valamint azok oldalszadmat. A tartalomjegyzéknek nincs oldalszama.

2. Bevezetes

A bevezetés jellemzden a kovetkezoket tartalmazza:

e atéma rovid vazolasa, aktualitdsanak indoklasa;

e a szakdolgozat célja(i) és kérdésfelvetés: az elemezni/kutatni/vizsgalni kivant kérdések,
azaz annak megfogalmazasa, hogy a szakdolgozé milyen problémara/kérdésfelvetésre
igyekszik valaszt talalni,

e moddszertan, a valasztott kutatdsi modszerek: milyen informdacidk/adatok milyen
modszerll feldolgozasaval igyekszik a hallgatd megoldani a problémat, illetve
megvalaszolni a felvetett kérdéseket (a modszertan ismertetése lehet 6nallo fejezet is);

e a dolgozat felépitése és utalas a fo fejezetekre, illetve annak attekintése, hogy a
mondanivald milyen sorrendben kovetkezik.

A bevezetés elsé oldala a szakdolgozat els6 szdmozott oldala.

3. A téma megkozelitése, szakirodalmi megalapozasa

A szakirodalmi megalapozas a Szakdolgozat kérdésfelvetésének targyalasahoz sziikséges
elméleti hattér rovid, attekintd jellegli kifejtését jelenti. A szakirodalmi megalapozds nem
kimeritd targyaldsat jelenti valamely témanak, hanem annak igazoldsara szolgal, hogy:
e a szerzd ismeri és a szakdolgozat céljainak megfeleléen szintetizalni tudja a témaban
megjelent szakirodalmat,
e képes annak attekintésére, hogy mas, a témaban jartas szakemberek milyen (elméleti)
tudasra alapozva allnanak neki a felvetett kérdés megvalaszolasanak, illetve
e ismeri a bevezetdben felvetett kérdéseknek/probléméaknak a szakteriileten szokasos
megkdzelitéseit.

Példa: Ha a szakdolgozat témaja ,,A KKV-k finanszirozasi sajatossagai (kiilonos tekintettel: banki
finanszirozas, faktoring, kockazati t6ke)”, akkor sziikséges a KKV fogalmanak értelmezése, a



finanszirozasi moddok rendszerezése, jellemzése stb., ugyanakkor sziikséges a szakdolgozat
szilkebb témajahoz tartozd — ¢és értelemszeriien minden dolgozatnal egyedi — témakorok
felvezetése is.

Lényeges, hogy — elmélettorténeti, illetve szovegelemzd dolgozatok kivételével — egy oldalon
legfeljebb 8 sor terjedelemben van lehetdség szo szerinti idézetek alkalmazasara. A szo
szerinti idézeteket idézdjellel is (,,”) meg kell jeldlni, esetiikben ajanlott tovabba a dolt
betlitipus hasznalata.

A szakirodalmi megalapozas koriilbeliil a szakdolgozat egynegyedét (legfeljebb egyharmadat)
teszi ki, és ajanlott az is, hogy a szakirodalmak feldolgozasa, az azokra vald utalads ne
koncentraltan, egy helyen jelenjen meg a szakdolgozatban. Bizonyos témakorok esetén —
egyeztetve a konzulenssel — elképzelhetd a jelzett aranytol valo eltérés is.

4. A szakdolgozat kézponti témakorének kifejtése

A kozponti témakor kifejtése a bevezetdben felvetett kérdések megvalaszolasat jelenti — ami
gyakran egy gyakorlati probléma részletes leirasa, megoldasa - és javaslatok megfogalmazasa
a tovabblépésre vonatkozoan. A szakirodalmi megalapozds soran targyalt fogalmak,
modellek, megkozelitések stb. kapcsolatban vannak a kozponti témakor kifejtésével, mivel
azok segitségével, illetve azokra (valamint a modszertanra) alapozva lehetséges a felvetett
kérdések megvalaszolasa.

Megalapozott, tényekkel és érvekkel alatamasztott megallapitasokat, javaslatokat, ajanlasokat
tartalmaz, illetve sziikség szerint utal a kifejtéshez kapcsolhatd szakirodalmi allaspontra.
Elsésorban és hangsulyosan a hallgatdo személyes szakmai allasfoglalasanak kifejtésére és
megjelenitésére torekszik, amely jol elhatarolhatdé mas személyek véleményét6l. Mindez a
szakdolgozat szovegezésébol, a hivatkozas gyakorlatabol a konzulens és a biralok altal
egyértelmiien megitélhetd.

A kozponti témakor kifejtése a szakdolgozat tartalmilag leghangsulyosabb része, egy jo
felepitésii szakdolgozatnak gyakran tobb mint felét teszi ki. A kozponti témakor gyakran tobb
fejezetre tagolodik, és a fejezetek cimzése Osszhangban van a bevezetdben vazolt
kérdésfelvetéssel.

5. Osszegzés, a dolgozat lezardsa

Az Osszegzés a szakdolgozat fontosabb megallapitasait, eredményeit, kovetkeztetéseit
Osszesiti, és kiilon kitér a bevezetésben felvetett kérdésekre, problémékra adott valaszok
megfogalmazasara. Sziikség lehet annak vilagos jelzése is, hogy mit sikeriilt kielégit6en, és
mit kevésbé jol megvélaszolni a szakdolgozat elején felvetett kérdésekbdl. Itt célszerli
megfogalmazni az ajanlasokat és gyakorlati javaslatokat is.

Az 0sszegzés terjedelme ritkan haladja meg a szakdolgozat egyotodét.

6. Forrasok

A felhasznalt forrasmunkak két nagyobb csoportba sorolandok: szakirodalom és egyéb
forrasmunkak.



Szakirodalomnak a szakkdnyvek, a széles kdrben hasznalt neves tankdnyvek, a tudomanyos
szakfolyoiratok (elektronikus is), valamint a tudomanyos ¢&s szakmai konferencidk
tanulmanykotetei fogadhatok el. A szakdolgozatban ajanlott BA képzésben minimum 15 db,
MA és osztatlan szakmai tanarképzésben minimum 30 db, a témahoz, illetve a vizsgalat
céljahoz kozvetleniil kapcsolodo szakirodalom — amelyek koziil BA képzésben legalabb 1,
MA és osztatlan szakmai tanarképzésben minimum 10 db idegen nyelvii — érdemi
feldolgozasa. Ettdl eltérni a konzulens jovahagyasaval lehet csak abban az esetben, ha azt a
szakdolgozat témavalasztasa kiilondsen indokolja.

Nem szakirodalom, de egyéb hasznos forrdsmunka az orszagos/nemzetk6zi hataskorii szervek
altal kozzétett szakmai anyag (elektronikus is), a korabbi szakdolgozat, diplomamunka,
tudomanyos értekezés, jogszabaly (illetve annak hivatalos szervezetek altali magyarazata),
nem tudomanyos szakfolyoirat-cikk, ujsagcikk, internetes portal, szakblog stb. anyaga, a
vizsgalat targyat képezd intézmény, vallalkozds bels6 szabalyzata, jelentése, éves
beszamoldja, kiadvanya, egyéb anyaga stb.

A szakdolgozathoz felhasznalt interjuforrasokat ajanlott kiilon is feltiintetni, de természetesen
elfogadhat6 az egyéb forrasmunkék kozt torténd feltiintetés is. Interjii esetén az interjlialany
nevét, munkakorét és az interju datumat kell feltiintetni, tovabba mellékletben sziikséges
ismertetni az interju sordn hasznalt kérdéseket. Az interjhalanyt tajékoztatni kell az interji
pontos felhasznalasarol, és ha nem szeretné, hogy neve megjelenjen, akkor ezt a kérését
tiszteletben kell tartani. Mindazonaltal a név nélkiil felhasznalt interjuknak az interjualany
azonositasara nem alkalmas adatait (munkakdr/beosztas, datum) ugyantigy fel kell tiintetni a
forrasok kozott.

A szodban elhangzott el6adas nem szakirodalom, akkor sem, ha példaul elérheté diakra (ppt)
torténik hivatkozas.

A forrasmunkdk jegyzékébe csak a szovegben idézett és/vagy hivatkozott, feldolgozott, atvett
munkakat lehet felvenni, alfabetikus sorrendben. A szovegben nem idézett/hivatkozott
forrasmunkat a birdlat soran ugy kell tekinteni, hogy annak feldolgozasa nem toértént meg. Ha
egy forrasmunkarol a konzulens segitségével sem donthetd el egyértelmiien, hogy az
szakirodalom, vagy egyéb forrasmunka, akkor egyéb forrasmunkanak kell tekinteni.

7. Mellékletek

A dolgozat mellékletét jellemzéen a szoveggel nem szoros Osszefiiggésben levd, vagy
nagyobb terjedelmii abrak, térképek, tablazatok, fényképek, a hasznalt kérdbiv, interjivazlat,
szamitasi alaptablak stb. jelentik. A mellékletek a dolgozat megértését segitik, de nem
feltétleniil kapcsolddnak a kozponti témakdr lényegi kifejtéséhez. A melléklet tartalma
ugyanakkor dolgozatonként egyedi, Osszeallitdsdban érdemes kikérni a konzulens véleményeét.

8. ., Nyilatkozat” (A szerzé nyilatkozata arrol, hogy a beadott dolgozat sajat eredeti munkdja
valamint, hogy a papiralapu és az elektronikusan feltoltott szakdolgozat mindenben

megegyezik (formai és tartalmai szempontbol is)).

9. ,, Konzultacios nyilatkozatl ”

! A konzulenssel torténé kapcsolattartas dokumentaciéja a , Konzultacios nyilatkozat”. A kapcsolattartas sordn
minimum harom konzultaci6é sziikséges, amelybdl az elsé félévben legalabb egynek kell megtdrténnie. A



V.

10. Annotacio

Az annotéacié roviden Osszefoglalja a dolgozat célkitlizéseit, modszertanat, felépitését, €s
eredményeit azok szamara, akik a dolgozattal formalisan kapcsolatba kerlilnek, de a dolgozat
egészének attanulmanyozasara nincs lehetdségiik (pl. a zarovizsga bizottsdg egyes tagjai
illetve a dolgozat irant — pl. annak cime alapjan — érdeklodok stb.). Sziikség szerint az
annotaci6 utal arra is, ha valamely 1ényeges elemében a szakdolgozat eltér a jelen ajanlasoktol
(pl. valamiért 1ényegesen kevesebb szakirodalmat dolgoz fel).

A szakdolgozattal kapcsolatos formai kovetelmények
1. A szakdolgozat terjedelme

e A szakdolgozat alapképzésben mellékletek nélkiil minimum 25 oldal (koriilbelil 80.000
karakter szokozokkel), ugyanakkor idealis terjedelme mellékletekkel egyiitt 40-50 oldal;
mesterképzésben, valamint osztatlan tanarképzésben a minimalis terjedelem 40 oldal
(koriilbeliil 120.000 karakter szokozokkel), ugyanakkor idedlis terjedelme mellékletekkel
egyiitt 60-70 oldal

e az attekinthetdség érdekében a szoveget fejezetekre és bekezdésekre kell tagolni;

e a fejezeten beliili esetleges tovabbi bontas feltétele, hogy a fejezet egynél tobb alfejezetet
tartalmazzon (és egy alfejezet min. 2-3 bekezdésbol, egy bekezdés pedig min. 4-5
mondatbol all).

2. Tartalomjegyzék

o A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) szamozni kell, ennek mélysége a
szakdolgozat jellegétol fligg;

e a tartalomjegyzékkel kapcsolatban elvaras, hogy legfeljebb harom szintig (pl. 2.3.1
alpont) jelenitse meg a tagolast — ugyanakkor a két szamjegy mélységii fejezetbontas a
szakdolgozatok dont6 tobbségénél elegendd, illetve ajanlott.

3. A szovegoldalak megjelenitése

e A szakdolgozatot A/4 méretii fehér papirra, 1,5-0s sortavolsaggal sorkizartan kell gépelni,
Times New Roman 12-es betiitipussal (specialis esetekben — pl. diszgrafias hallgato — a
jelzett betlitipustol és mérettdl el lehet térni a szakfelelos engedélyével);

e baloldalon 3,0 cm-es, a tobbi helyen 2,5 cm nagysagu marg6t kell hagyni;

e a fejezetek cime kdzépre, a tobbi cim a baloldalra keriiljon;

o a fejezetek, alfejezetek stb. élesen kiiloniiljenek el a szévegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan tal, félkovér, vagy dolt szedeés, stb.) eldttiik és utanuk egy-egy sor
maradjon liresen;

e egyoldalasan kell nyomtatni.

.Konzultacios nyilatkozat” kitdltve és a konzulens altal alairva a szakdolgozat részét képezi, a dolgozatba bele
kell kottetni.



4. Labjegyzet

e A labjegyzeteket az egyes oldalak aljan folyamatos sorszamozassal kell megadni Times
New Roman 10-es betiitipussal,

e szamuk oldalanként lehetdleg ne haladja meg a kett6t-harmat;

e alabjegyzetben hivatkozas nem, csak pl. egy dolgozatban nem kifejtett fogalom magyara-
zata, vagy egyéb megjegyzés szerepelhet!

Példa: Ma mar a kis- és kozépvallalati politika jelentéségét mind az EU-ban, mind hazankban a
szektornak a gazdasagban és a munkahelyteremtésben betoltott szerepe, stilya tamasztja ala. 2003-
ban tobb mint 19 millio vallalkozas volt az EU-19 orszagokban®, amelyek mintegy 140 millio
embernek biztositottdk a foglalkoztatasat.

5. Hivatkozasok

e A szakdolgozat mas mivekbdl, informacioforrasokbdl szarmazé megallapitasaira
(kiilonosen: masok gondolataira, bekezdéseire, adataira, eredményeire) egyértelmiien
hivatkozni kell;

e a hivatkozasi kotelezettség akkor is fenndll, ha a hallgaté mas miivekre nem szd szerint
tamaszkodik;

e a hivatkozas a vonatkozo szovegrész — mondat vagy bekezdés — végén, kozvetleniil ott
helyezendo el, ahol ténylegesen is megtorténik az utalds (és nem a fejezet végén),

Példa: A KKV-k mind a sajat toke, mind az idegen tOke finanszirozas terén kedvezotlenebb
helyzetben vannak, mint a nagyvallalkozasok (Csubak, 2003b, 34. o.). Ezt a gondolatot azért
érdemes hivatkozni, mert a hallgatonak sajat maganak legfeljebb néhany cégrol lehet
tapasztalata, és igy az dallitas sokkal erdsebb, arra tamaszkodva a KKV-k finanszirozasi helyzete
jobban megérthetd, illetve elemezhetd.

Példa: Az unios tamogatasok tervezése soran az egyes OP-kon beliil nem volt meghatarozva
kedvezményezettként, hogy a KKV-k mekkora Osszegli timogatasban részesiilhetnek. (Allami
Szamvevdszék, 2008), egyediil a GVOP tartalmazott cimzetten a KKV-k fejlesztésére vonatkozo
prioritast. 4 mondat elsé fele olyan technikai informdciot tartalmaz, amelyeket a hallgato csak
nagy munkaval tudna sajat maga ésszeallitani, viszont a masik felét — ha igy torténik a fogalmazas
— a hallgato sajdt munkdjanak tekinthetd (és a szerkesztéssel a hallgato jelzi azt a vallalasat, hogy
a gondolat kiallja a sajat munka probajat).

e a hivatkozds a szerzd vezetékneve és az évszam feltiintetésével torténik (Vezetéknév,
2002), egyazon szerzd két, azonos évben kiadott publikacidjara az évszam utén irt ,,a” ill.
,b” jelzéssel hivatkozunk (Vezetéknév, 2002a);

e 570 szerinti idézet, felsorolds, forditds, tdblazat vagy abra esetén a pontos oldalszam is
kotelezéen megjeldlendd (Vezetéknév, 2002, 85. old.);

o kettdnél tobb szerzd esetén a hivatkozas esetén a Vezetéknév helyére az elsd szerzo et. al.
legyen.

Példa: A ,,dr. Madar Péter — dr. Schepp Zoltan — dr. Szabo Zoltan — dr. Szebellédi Istvan — ifj. dr.
Zeller Gyula (2001): Pénziigyek alapjai. Uni6 Kiad6” irodalom felhasznalasa esetén a szdvegben
elég ennyit irni: (Madar et al., 2007).

% Az EU-19 orszagok magukba foglaljak az EU 2004. méjus elsejei bovitése elétti 15 tagorszagot, kiegésziilve
Norvégiaval, Liechtensteinnel és Izlanddal (egyiittesen alkotva az Eurdpai Gazdasagi Térséget), valamint
Svajccal.



6. Abrik és tablazatok

Az abrakat és a tablazatokat be kell (fenn, k6zépen) szamozni (pl. 1. abra: ...);
a forras hivatkozasat minden esetben fel kell tiintetni (alul, kézépen), amennyiben a
grafikon egy adatsor alapjan lett szerkesztve, azt is hivatkozni kell (pl. forras: ...);

Példa: Valtoztatas nélkiili atvétel esetén: PSZAF, 2010.
P¢lda: Adatsor feldolgozasa ¢s a grafikon sajat (szamitogéppel torténd) megrajzolasa esetén:
PSZAF, 2010 adatok alapjan sajat szerkesztés.

ezzel egyiitt is a valtoztatas nélkiili atvétel nem ajanlott;

a foszovegben csak az oda szervesen illeszkedd, részletesen elemzett, normal méretii
(nagysaga lehetdleg ne haladja meg az A/4-es lap haromnegyedét) tablazatok, abrak, stb.
helyezhetdk el;

a kiegészitd, illusztrativ jellegli tablazatok, abrak, stb. a mellékletbe helyezenddk el, de
ezekre a mellékletekre is minden esetben, a szovegben is hivatkozni kell,

a mértékegység feltiintetése (legalabb a cimben) kotelezd, elmaraddsa komoly hiba;

az abrakrol és tablazatokrol kiilon jegyzék is készitheto.

Példa:
1. abra: Hazai befektetési alapok szama 1997 és 2010 kozott (darab)
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forras: BAMOSZ 2011. évi adatai alapjan sajat szerkesztés

7. Az irodalmak megadasa a forrasok jegyzékében

A forrasokat két részre bontva kell szerepeltetni: szakirodalom, illetve egyéb felhasznalt
forrasok;

a hivatkozott mavek a szerzék ABC sorrendjében szerepelnek a forrasok/forrasmunkak
jegyzékében;

a jegyzékeknek tartalmaznia kell minden olyan adatot, amely sziikséges a felhasznalt
forrdsmunka egyértelmii azonositasahoz;

elsoként a szerzé nevét kell jeldlni, ezt kozvetlenlil a megjelenés évszama koveti
zardjelben, kettéspont utan kovetkezik a cim (ponttal lezarva), majd a kiadoé neve,
valamint folyodiratcikkek esetén az évfolyam és az oldalszam, illetve tovabbi relevans



informaciok (Internetes forrasok esetén a teljes internetes cim (URL) és a letoltés
datumanak feltiintetése);

az Internetrdl hivatkozott oldalakat javasolt elmenteni, hogy az a biralo altal a szerz6nél
visszakereshet6 legyen, tovabba meg kell adni a letoltés datumat (év, honap, nap) is;

nem nyilvanosan elérhetd irodalmak (pl. vallalati belsé dokumentumok) esetén a hallgato
csak olyanokat hasznalhat, amelyek a konzulens ¢és a biralok altal késobb elérhetdek,
illetve kérésiikre rendelkezésre all.

Példa
FORRASOK
Szakirodalom

Batora Laszlo (2001): Vallalati kdtvénypiac Magyarorszagon. Bank&Tdzsde, junius

Csubak Tibor Krisztian (2003a): A KKV-hitelezés jovOje Magyarorszagon. Fejlesztés és
finanszirozas, 4. szam.

Holléné dr. Kacsd Erzsébet (2007): Pénziigyi szamitasok. Megjelent: Papanek Gébor (szerk.):
Gyakorlati vallalkozasi ismeretek. PR-Editor Kft. 6. fejezet.

dr. Madar Péter — dr. Schepp Zoltan — dr. Szabd Zoltan — dr. Szebellédi Istvan — ifj. dr. Zeller
Gyula (2001): Pénziigyek alapjai. Unio Kiado.
dr. Szlavik Janos (szerk.): Kornyezetgazdasagtan. Typotex Kiado, 2007.

Egyéb forrasmunkak

Budapesti Ertéktézsde (2003): A csatlakozas eldtt allo kelet-europai orszagok részvénypiacai.
Jelentés, 2003. marcius 31.

Budapesti Ertéktézsde (1996-2001): BET Eves Jelentések.

Csubédk Tibor Krisztian (2003b): Kis- és kozépvallalkozasok finanszirozasa Magyarorszagon.
Szakdolgozat, Budapesti Corvinus Egyetem.

Demeter Laszl6 (2011): Vallalkozasok finanszirozasa. (oktatasi segédanyag). EKF.
Kozponti Statisztikai Hivatal (2004): Magyar statisztikai évkonyv. Statisztikai Kiado.
Magyar Koztarsasag Kormanya (2007a): A kis- és kdzépvallalkozasok fejlesztésének koncepciodja.

Magyar Koztarsasag Kormanya (2007b): A kis- és kozépvallalkozasok fejlesztésének stratégiaja
2007-2013.

Magyar Koztarsasag Kormanya (2007¢): Gazdasagfejlesztési Operativ Program (GOP).
Nemzeti Fejlesztési és Gazdasagi Minisztérium (2008): A kis- és kdzépvallalkozasok helyzete
2007. Eves jelentés.

Szerz6 nélkiil (2011): 300 milliard felett a TBSZ-vagyon - porog a banki sikertermék. Januar 5.
Letoltve 2005. januar 10-én. www.portfolio.hu/.../300_milliard_felett_a_tbsz-
vagyon_porog_a_banki_si...

Zékany Andras (2005): Részvénybdl kotvénybe kell menekiilni? Letoltve 2004. oktober 24-én.
http://www.fn.hu/index.php?id=6&cid=109064


mailto:Zékány%20András%20%3cfn@sanomabp.hu%3e
http://www.fn.hu/index.php?id=6&cid=109064

Interjuk jelolése

Kovécs Istvan, a Megbizhat6 Biztositd vallalati kapcsolatok igazgatdja, 2005. marcius 10.
Laszl6 Katalin, a Kisvallalatok Hitelérdekvédelmi Szovetségének ligyvezetdje, 2005. aprilis 12.
Szabo Janos, a Tuti Faktoring Zrt. elndk-vezérigazgatdja, 2005. februar 29.

(kitalalt példak, a valosaggal barmilyen egyezés a véletlen miive).

Joganyagok jelolése

Magyar joganyagok:
Alaptorvény: Magyarorszag Alaptorvénye

torvény: példaul: A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény
torvenyerejii rendelet: példaul: A hangfelvételek eléallitdoinak védelmére, hangfelvételeik engedély

nélkiili sokszorositasa ellen Genfben, az 1971. évi oktober hd 29. napjan létrejott Egyezmény
kihirdetésérdl szold 1975. évi 18. térvényerejii rendelet

kormanyrendelet: példaul: A személygépkocsival dij ellenében végzett kozati személyszallitasrol
sz616 176/2015. (VIL. 7.) Korm. rendelet

miniszteri rendelet: példaul: A cégbejegyzési eljaras és a cégnyilvantartas egyes kérdéseir6l szolo
21/2006. (V. 18.) IM rendelet

alkotmanybirosagi hatarozat: példaul: A szdvetkezeti hitelintézetek integracidjardl és egyes
gazdasagi targyt jogszabalyok modositasarol szolo 2013. évi CXXXV. torvény egyes
rendelkezéseinek alkotmanyossagi vizsgalatarol szolo 20/2014. (VIL. 3.) AB hatéarozat

hatarozat: példaul: A Gazdasagi Versenyhivatal 2010. évi tevékenységérol és a versenytorvény
alkalmazasa soran szerzett, a verseny tisztasaganak érvényesiilésével kapcsolatos tapasztalatokrol
sz016 beszamolo elfogadasarol sz616 78/2011. (X. 19.) OGY hatérozat

EU-jogszabalyok:

iranyelv (2000 el6tt): A Tanacs 91/533/EGK iranyelve (1991. oktdber 14.) a munkaaddonak a
munkavallaléval szembeni, a szerzddés vagy a munkaviszony feltételeirdl valo tajékoztatési
kotelezettségérol

iranyelv (2000 utan): Az Europai Parlament és a Tanacs 2002/14/EK iranyelve (2002. marcius 11.)
az Eurdpai K6zosség munkavallaldinak tdjékoztatasa és a veliik folytatott konzultacié altalanos
keretének 1étrehozasarol,

rendelet: Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2006/2004/EK rendelete (2004. oktober 27.) a
fogyasztovédelmi  jogszabalyok alkalmazasaért felelés nemzeti hatosagok — kozotti
egylittmiikodésrol,

Jogesetek:

elvi birosagi hatarozat: példaul: EBH2015. B.27.
birosagi hatarozat: példaul: BH2015. 101.
Eurdpai Unio Birésdaga: példaul: C-32/11. sz. tigy

8. Titkositas

Indokolt esetben lehetség van a dolgozat titkositasara (amennyiben a szakdolgozat olyan
adatokat tartalmaz, amelyek bizalmasan kezelenddk);

a szakdolgozatot készitd hallgaté a titkositas iranti igényt a témavezetonek terjeszti el6 (a
cég / intézmény kérelmével alatdmasztva), aki ezt kovetéen a szakfeleléssel kozosen,
egyedi mérlegelés alapjan hozza meg a dontését.



V. A szakdolgozat értékelése és védése

A szakdolgozatot a konzulens és a felkért opponens biralja el, melyrél mindkét biralo irasos
birdlatot készit. A  szakdolgozat ¢érdemjegyére — a konzulens véleményének
figyelembevételével — az opponens tesz javaslatot.

A konzulens és az opponens, hét birdlati szempont mentén, 1-t6l 5-ig tartd skalan értékel,
melynek alapjan stlyozott atlag kiszdmitasaval adddik a dolgozat Osszesitett szamszeri
értékelése. A szempontok értékelése ,,fél” pontszammal — pl. 3,5 — is lehetséges, a stlyozott
atlag kiszamitasa egy tizedes jegyig, a kerekités szabalyai szerint torténik. Ha barmelyik

biralati szempont értékelése elégtelen, a szakdolgozat egészének értékelése elégtelen.

Biralati szempont

1. Kérdésfelvetés

A birdlati szempontok

A biralati szempont tartalma

a.) A kérdésfelvetés egyarant térténhet a szakirodalom, illetve a
hallgaté tapasztalatai, informacioforrasai, kiilsé/belsé konzulensének,
segitGjének irdnymutatasai alapjan.

b.) A kérdésfelvetésnek mindenekel6tt a hallgatd szamara kell djnak,
relevansnak, és valds szakmai kérdésfelvetésnek lennie (ez nem zérja
ki a magasabb kovetelmény lehet8ségét).

c.) A kérdésfelvetés lehet kutatasi jellegl hipotézis — ez ugyan
kivanatos, de nem minden esetben elvarhato (a kérdésfelvetés viszont
igen).

A biralati
szempont

sulya

20%

2. Médszer

A felvetett kérdés megvalaszoldsara jé eszkdzt, elemzési/kutatasi
modszert valasztott-e és a szakdolgozat milyen szinvonalu
alkalmazasra torekszik?

20%

3. Szerkezet

a.) Van-e a dolgozatnak egy egységes gondolati ive, vagy szétesik?
b.) Jok-e a dolgozat szerkezeti aranyai? (Ez jorészt, de nem
kizardlagosan, a tartalomjegyzék, a fejezetcimek és azok mélységi
bontdsa alapjan itélheté meg.)

10%

4. Vélemény-
alkotas, a felvetett
kérdés(ek)
megvalaszolasa

Milyen mennyiségl és mindségl az a sajat szakmai munka, amelynek
segitségével a hallgatd a felvetett kérdéseket megvalaszolja?
Masképp: zomében masok (mas anyagok) gondolatait atvevd, vagy
6nallo szakmai gondolatokat tartalmazd munka sziletett?

20%

5. Szakirodalom
feldolgozasanak
szinvonala

a.) alkoto (nem ,bemasold”) feldolgozasra/hasznalatra torekvés

b.) sziikség szerint a szakirodalom jelenjen meg a dolgozat egészében,
ne csak koncentraltan 1-2 fejezetben

c.) ajanlott iranyszam: BA képzésben minimum 15 db, MA és osztatlan
szakmai tanarképzésben 30 szakirodalom* — amelyek koziil BA
képzésben legalabb 1, MA és osztatlan szakmai tanarképzésben
legalabb 10 db idegen nyelv(i — felhasznalasa.

15%

6. Stilus

a.) terminoldgia, szakzsargon megfeleld hasznalata

b.) gordllékenység, jol olvashatdsag

10%

7. Kiemelt formai
kévetelmények

a.) minimalis karakterszam teljesitése
b.) tablak/abrak korrekt elnevezése, hasznalata

c.) szakszer(ien Osszeallitott irodalomjegyzék

5%

OSSZESEN

100%

* Az ajanlott irinyszamtol a konzulens jovahagyasaval lehet csak eltérni abban az esetben, ha azt a szakdolgozat
témavalasztasa kiilonosen indokolja.



A szamszerl értékelést a konzulens és az opponens a dolgozat egészérdl, vagy a kiemelni
gondolt egyedi szempontokrol készitett rovid szoveges értékeléssel egésziti ki (kb. fél oldal
terjedelemben). A szoveges értékeléshez a birdlok fejenként egy irdsbeli kérdést is
feltehetnek.

A tanari szakdolgozatok értékelése a ,,Hallgatéi Kovetelményrendszer” 64§-a alapjan
torténik.

Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgato, akinek szakdolgozatat elégtelenre mindsitették. A

szakdolgozat mindsitése elégtelen, ha a szakdolgozat:

e opponens altali mindsitése elégtelen,

e jogszabalyt sértd adatokat, informacidkat tartalmaz,

e olyan informacidkat tartalmaz, melyekhez jogszabalyt sérté modon jutottak hozza,

e sértheti barkinek a nemi, faji, etnikai identitasat, valldsi vagy egyéb hitbéli
meggy6zodését, illetve alkalmas ilyen jellegli diszkriminativ nézetek népszeriisitésére,

e barkinek a fogyatékossaga, ¢életkora, szexudlis orientacioja tekintetében diszkriminaciora
alkalmas megallapitasokat tesz, illetve ilyen jellegli diszkriminativ nézeteket népszertsit,

e alapvetd targyi tévedéseket tartalmaz,

e a dolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben sz6 szerinti formaban,
vagy azt megkozelité modon idegen miibdl épitkezik az eredeti forrdsnak a megfeleld
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben vald megjeldlése nélkiil (plagium),

e megértést veszEélyeztetd helyesirdsi, nyelvtani ¢€s stilisztikai hibakat tartalmaz.

Sikertelen szakdolgozat javitasa csak egy alkalommal, 0j szakdolgozat készitésével torténhet.
Az 1j szakdolgozat uj cimbejelentésnek mindsiil.

VI. A zardvizsga

A zarovizsga két részbdl all. A hallgato:
a.) megvédi az elkészitett szakdolgozatot és
b.) szobeli szakzarovizsgat tesz.

A hallgato a szakdolgozatat bizottsag elott védi meg, szakzardvizsgat is bizottsag eldtt tesz.

A védés eldtt legalabb egy héttel a hallgatok megtekinthetik a szakdolgozatot biralok
véleményét és esetleges kérdéseit. A védés soran biztositani kell a lehetdséget arra, hogy a
bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatd valaszt adjon, és a szakdolgozatban kifejtett
allaspontjat megvédje. A bizottsag egyetlen érdemjeggyel értékeli a védést (a hallgaté ekkor
mar nincs jelen).

A védo hallgatdk szamara javasolt, hogy a szakdolgozat prezentacidja hangsilyosan a sajat
eredményekr6l szoljon, a hallgatd a forrdsmunkékra illetve a szakirodalom feldolgozédsara
legfeljebb csak kis terjedelemben térjen ki.

A szakzarovizsga két részbdl all: a szakmai torzsanyagot (A” tételsor) és az un. differencialt
szakmai ismereteket (,,B” tételsor) szamon kérdé szobeli vizsgabol. A két vizsgarész eltérd
idépontokban keriill megszervezésre. A szakzarovizsga érdemjegye az A ¢és B
vizsgateljesitmény atlaga, de egyik sem lehet elégtelen. Ha az atlag nem kerek szam, a B
vizsga (differencialt szakmai ismeretek) érdemjegye a donto.



VII.

Egyéb rendelkezések

A szakdolgozat ¢s diplomamunka elkészitésének fentieckben nem szabalyozott teriileteire a
,,Hallgatoi kovetelményrendszer” 1. fejezet 45§ (A szakdolgozat/diplomamunka a portfolid

¢s szakmai beszamolo, tanulmany), valamint a IV. fejezet (Szak- és diplomamunka
készitésének rendje) iranyado.

Az utmutato a 2017. 4aprilis 15-ei hataridovel, illetve az ezt kovetéen benyujtott
szakdolgozatok és diplomamunkék esetén érvényes.

Eger, 2016. szeptember 12.



